Guatemala, 30 de diciembre de 2019 -

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR -
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle rmi Informe Final
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 5853-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namere 599-
2019, correspondiente al periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio,

JULIO

® Brindar asesoria en el control de presupuesto de la Direccidn de Vinculacién
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual ~POA-

¢ Asesorar en el control y coordinacién de los formularios de pedido de la Direccion de
Vinculacidn Institucional,

¢ Asesorar en el analisis de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculacién
Institucional.

» Asesorar en la creacién de las pre-érdenes de compra en el sistema de Gestion ~SIGES-

® Brindar asesoria en el registro de las modificaciones internas y externas en el Sistema
de Gestion —SIGES-, en coordinacion con la Delegacidon de Planificacién para el registro
de las metas y respectivas justificaciones.

® Asesorar en el control de programacién y ejecucién de metas de la Direccién de
Vinculacion Institucional.

e Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA- de la Direccidn de Vinculacién Institucional.

® Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de julio.

® Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de julio

e Asesorar en la coordinacién de la conformacién de expedientes de las actividades
realizadas en la Direccién de Vinculacidn Institucional.

® Asesorar en la realizacién de informes elaborados durante el mes de juhio,

@ Asesorar en la elaboracion del Plan Anual de Compras 2020 ~PAC- de la Direccién de
Vinculacion Institucional,



AGOSTO

e Brindar asesoria en el control de presupuesto de la Direccidon de Vinculacién
institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual ~POA-

# Asesorar en el control y coordinacién de los formularios de pedido de la Direccion de
Vinculacidn institucional.

# Asesorar en el analisis de los formularios de pedide de la Direccion de Vinculacion
Institucional.

¢ Brindar asesoria en el registro de las modificacionas internas y externas en el Sistema
de Gestidn ~SIGES-, en coordinacidn con la Delegacién de Planificacion para el registro
de las metas.y respectivas justificaciones.

e« Asesorar en el control de programacion y ejecucién de metas de la Direccidn de
Vinculacién Institucional.

* Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual
-POA- de fa Direccion de Vinculacion Institucional.

e Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
agosto.

& Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de agosto.

» Asesorar en la coordinacion de la conformacion de expedientes de las actividades
realizadas en fa Direccion de Vinculacidn Institucional.

e Asesorar en la realizacién de informes elaborados durante el mes de agosto.

SEPTIEMBRE

e Brindar asesoria en el contro! de presupuestc de la Direccién de Vinculacidn
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-

» Asesorar en el control y coordinacion de los formularios de pedido de la Direccién de
Vinculacion Institucional,

e Asesorar en el andlisis de los formularios de pedido de la Direccidn de Vinculacion
institucional.

e Brindar asesoria en el registro de las modificaciones internas y externas en el Sistema
de Gestion ~SIGES-, en coordinacion con la Delegacion de Planificacidn para el registro
de las metas y respectivas justificaciones.

e Asesorar en el control de programacion vy ejecucion de metas de la Direccidon de
Vinculacidn institucional.

e Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA- de la Direccién de Vinculacién Institucional.

e Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
septiembre.

e Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de septiembre.



&= Asesorar en la coordinacidon de la conformacidn de expedientes de las actividades
realizadas en la Direccién de Vinculacién Institucional.

e Asesorar en la realizacion de informes elaborados durante el mes de septiembre.

OCTUBRE

e Brindar asescriz en el control de presupuesto de la Direccidén de Vinculacion
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-

&« Asesorar en el control v coordinacidon de tos formularios de pedido de ia Direccidn de
Vinculacidn institucional.

e Asesorar en el andlisis de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculacién
Institucional.

e Brindar asesoria en el regisiro de las modificaciones internas v externas en el Sistema
de Gestién -SIGES-, en coordinacion con la Delegacidn de Planificacidn para el registro
de las metas y respectivas justificaciones.

¢ Asesorar en el control de programacién y ejecucion de metas de la Direccidn de
Vinculacidn institucional.

» Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA- de la Direccion de Vinculacién Institucional.

e Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
octubre.

® Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de octubre,

e Asesorar en la coordinacion de la conformacion de expediente de las actividades
realizadas en la Direccidn de Vinculacion Institucienal,

s Asesorar en la reslizacion de Informes elaborados durante el mes de ociubre,

NOVIEMBRE

® Brindar asesoria en el control de presupuesto de la Direccién de Vinculacidn
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA- '

e Asesorar en el control y coordinacidn de los formularios de pedido de la Direccion de
Vinculacion Institucional,

e Asesorar en el analisis de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculacidn
Institucional.

e Brindar asesoria en el registro de las modificaciones internas vy externas en el Sistema
de Gestion -SIGES-, en coordinacidn con la Delegacion de Planificacién para el registro
de las metas y respectivas justificaciones.

e Asesorar en el control de programacion y ejecucidn de metas de la Direccion de
Vinculacion Institucional.

® Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA- de 1a Direccidn de Vinculacion Institucional.



e Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
noviembre.

e« Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de noviembre.

e Asesorar en la coordinacion de la conformacion de expediente de las actividades
realizadas en {a Direccidon de Vinculacion Institucional.

e Asesorar en la realizacién de Informes elaborados durante el mes de noviembre.

e Asesorar en las actividades requeridas por la Direccion de Vinculacion institucional y la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

DICIEMBRE

s Brindar asesoria en el control de presupuesto de la Direccidon de Vinculacidn
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-

e Asesorar en el control y coordinacion de los formularios de pedido de la Direccion de
Vinculacion Institucional.

o Asesorar en el andlisis de los formularios de pedido de la Direccion de Vinculacién
Institucional.

e Asesorar en el control de programacion y ejecucidn de metas de la Direccidon de
Vinculacidn Institucicnal.

e Asesorar en el control de actividades a realizarse. De acuerde al Plan Operative Anual -
POA- de la Direccidn de Vinculacién Institucional.

e Asesorar en la consolidacion de los programas de las cuotas financieras del mes de
dictembre.

e Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el mes de diciembre.

# Asesorar en la coordinacién de la conformacién de expediente de las actividades
realizadas en la Direccidn de Vinculacién institucional.

e Asesorar en la realizacion de Informes elaborados durante el mes de diciembre.

e Asesorar en las actividades requeridas por la Direccion de Vinculacion tnstitucional y fa
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas.

Firma: L/ T
Domingo Chédn Tetzagllic Vo.Bo.:
Colegiado No. 25,595




Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Licenciado

GEQOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Resuitados de actividades, cem‘orme a to estipulado en el Contrato Adminisirativo por
Servicios Profesionales Nimero 5853-2019 aprobado mediante el ‘Acuerdo Ministerial

Numero 599-2019, correspondienie al periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del
presente afio. *

e Se brindd asesoria en el control del presupuesto de la Direccidn de Vinculacién
Institucional, de acuerdo al Plan Operative Anual -POA-

e Se brindd asesoria en el control v coordinacion de los formularios de pedido de la
Direccién de Vinculacidn Institucional y traslado de los mismos a la administracidn para
el seguimiento respectivo.

® Se brind¢ asesoria en el anélisis de formularios a utilizar v el llenado respectivo de los
mismos de la Direccion de Vinculacion institucional.

e Seasesord en la creacidn de las per-drdenes de compra de la Direccidén en el sistema de
Gestién ~SIGES-

e Se brindd asesoria en el registro de las modificaciones internas y externas en el Sistema
de Gestién -SIGES- de la Direccidén de Vinculacion institucional, en coordinacion con la
Delegacidn de Planificacidn para el registro de las metas y respectivas justificaciones
correspondientes.

e Se asesord en el control de la programacion y ejecucién de metas de la Direccién de
Vinculacidn institucional.

e Se brindd asesoria en el control de actividades realizadas en los meses del periodo
reportado, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA- de la Direccidn de Vinculacién
Institucional.

® Se brindé asesoria en la consolidacién de los programas de las cuotas financieras de la
Direccion de Vinculacién institucional.

¢ Se asesord en el control de cuotas financieras aprobadas para la Direccién de
Vingutacion Institucional.

e Se brindd asesoria en la coordinacion de la confirmacién de expedientes de las
actividades realizadas en la Direccién de Vinculacién Institucional.



Se brindd apoyo y asesoria en la realizacion de ios informes mensuales de resultados de
fa Direccidn de Vinculacion Institucional.
Se hrindd apoyo y asesoria en las actividades requeridas por la Direccidn de Vinculacidn

Institucional v la Direccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.

Firma: LTI
e, g

Domingo Chih Tetzagiic Vo.Bo.:
Colegiado No. 25,595




